Wytyczne do przeprowadzenia kontroli w ramach PP Czyste Powietrze

WYTYCZNE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PRZEDSIEWZIECIA W RAMACH PROGRAMU
PRIORYTETOWEGO CZYSTE POWIETRZE

Dotyczy przeprowadzenia kontroli realizacji przedsiewziecia oraz kontroli trwatosci

Cel: Potwierdzenie wykonania umowy o dofinansowanie zawartej w ramach Programu Czyste
Powietrze, poprzez weryfikacje stanu faktycznego w zakresie:

informacji i oswiadczen zawartych przez Beneficjenta we wnioskach o ptatnos$¢ i wniosku o
dofinansowanie,

spetnienia warunkéw umowy i Programu w zakresie realizacji przedsiewziecia oraz w
zakresie trwatosci.

A. INFORMACJE OGOLNE

1. NFOSIGW/wfosigw moze dokonaé kontroli przedsiewzie¢ samodzielnie lub poprzez podmioty
zewnetrzne od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji oraz w okresie
trwatosci.

2. Date zakonczenia okresu trwatosci ustala sie na podstawie daty zakonczenia przedsiewziecia,
przyjmujac dtugos¢ okresu trwatosci zgodnie z umowg o dofinansowanie.

3. Za date zakonczenia przedsiewziecia przyjmuje sie date wskazang w koncowym wniosku o
ptatnosé, chyba, ze w wyniku kontroli ustalona zostata inna data. W takim przypadku przyjmuje
sie date wskazang w Protokole kontroli przedsiewziecia.

o

. KONTROLA REALIZACII PRZEDSIEWZIECIA

I. Zasady ogodlne prowadzenia kontroli realizacji przedsiewziecia

b)

Kontrola realizacji przedsiewziecia jest przeprowadzana po otrzymaniu przez wfosigw?

whniosku o pfatnosé koncowga Beneficjenta lub wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach
dofinansowania w formie dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu (dalej: wniosek o
ptatnosc koricowy) i moze sie odbyé:
przed wyptata srodkéw dotacji z koricowego wniosku o ptatno$é (dalej: kontrola realizacji
podczas wizytacji kornicowej),

po wyptacie dotacji, w okresie trwatosci (dalej: kontrola realizacji wykonana w okresie
trwatosci).

2. Kontrola realizacji przedsiewziecia przeprowadzana jest:

a)

Dla przedsiewzie¢, w ramach, ktérych prace wykonywane byty sitami wtasnymi w zakresie
ocieplenia przegréd budowlanych, wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, montazu
wentylacji mechanicznej z odzyskiem cieptfa, instalacji centralnego ogrzewania oraz
instalacji cieptej wody uzytkowej obligatoryjnie- w kazdym przypadku przed wyptatg
srodkéw dotacji z koricowego wniosku o ptatnos¢ (podczas wizytacji koncowej).

dla pozostatych przedsiewzie¢ — podczas wizytacji koricowej lub w okresie trwatosci. W
danym roku liczba takich kontroli wynosi nie mniej niz 5% liczby przedsiewzie¢, dla ktérych
ztozono whnioski o ptatno$¢ kornicowg w poprzednim roku kalendarzowym. Pule, z ktérej sg
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pobierane przedsiewziecia do kontroli realizacji przedsiewziecia w okresie trwatosci,
stanowg wszystkie umowy o dofinansowanie bedgce w okresie trwatosci. Przy zachowaniu
minimum 5% dla wnioskéw o wyptate dotacji oraz minimum 5% dla wnioskéow o wyptate
dotacji na czesciowa sptate kapitatu kredytu bankowego.

Po przeprowadzeniu kontroli realizacji przedsiewziecia, moze by¢ przeprowadzona w
pdzniejszym terminie kontrola trwatosci przedsiewziecia.

Zakres kontroli wynika z zakresu rzeczowego przedsiewziecia okreslonego w umowie o
dofinansowanie oraz oswiadczen ztozonych w celu uzyskania dofinansowania i obejmuje
czynnosci potrzebne do weryfikacji zgodnosci realizacji przedsiewziecia z umowag o
dofinansowanie i wymaganiami Programu.

Kontrole przeprowadza osoba lub zespét oséb reprezentujacych NFOSIGW?, wfosigw lub inny
podmiot upowazniony przez NFOSiGW lub wfosigw, zwany dalej ,,Kontrolujgcym”.

Kontrolujgcy upowazniony jest do:
a) swobodnego poruszania sie po terenie Beneficjenta,

b) dokonania pomiaru przegrdd, stolarki okiennej i drzwiowej,

c) wglagdu do dokumentow Beneficjenta zwigzanych z przedsiewzieciem, np. audytu
energetycznego budynku, dokumentacji projektowej, atestéw, oryginatéw faktur,
rachunkéw imiennych lub innych dowodoéw ksiegowych, certyfikatdw, swiadectw, kart
produktdow, gwarancji jakosciowych producenta wyrobdw i urzadzen, oryginatéw
protokotow instalacji urzadzen lub wykonania prac montazowych, umowy kredytu — jesli
dotyczy,

d) wgladu do dokumentéw potwierdzajgcych informacje w oswiadczeniu o wysokosci
dochoddw uprawniajgcych do otrzymania dofinansowania,

e) przeprowadzania ogledzin budynkéw, lokali i urzadzen zwigzanych z przedsiewzieciem,

f) zadania od Wnioskodawcy ustnych i pisemnych wyjasnien,

g) przygotowania dokumentacji fotograficznej z ogledzin.

Ustalenia z kontroli powinny:

a) potwierdzi¢ oswiadczenia Beneficjenta i informacje zawarte w umowie o dofinansowanie,
ktdrej integralng czescig jest wniosek o dofinansowanie oraz we wnioskach/-u o ptatnos¢,
w szczegblnosci w tym zakresie, w ktédrym nie s3 one uwiarygodnione dokumentami
zataczanymi do tych wnioskdw lub nie zostaty zweryfikowane przez wfosigw w inny sposdb;

b) potwierdzi¢, ze zakres rzeczowy umowy o dofinansowanie zostat zrealizowany/nie zostat
zrealizowany zgodnie z warunkami Programu, a w przypadku zastrzezenn umozliwi¢
wskazanie podstawy zmiany wysokosci dofinansowania lub uznania go za nienalezne;

c) dodatkowo potwierdzi¢, jesli kontrola realizacji ma miejsce w okresie trwatosci, ze od
zakonczenia przedsiewziecia zgodnie z datg wskazang w protokole koricowym, zostaty
dotrzymane przez Beneficjenta warunki obowigzujgce w okresie trwatosci.

Przygotowanie kontroli
Kontrole poprzedza weryfikacja wniosku o ptatnos¢ koricowa.

Kontrolujacy (jedna lub wiecej 0séb) zapoznaje sie zumowg o dofinansowanie, ktérejintegralng
czescig jest wniosek o dofinansowanie, ztozonym/-ymi wnioskiem/-ami o ptatnos¢ oraz
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zatgczonymi do nich dokumentami. Na tej podstawie, opierajgc sie na wzorze Protokotu,
okresla zakres dziatan sprawdzajgcych podczas kontroli.

Zakres kontroli powinien obejmowac tylko te zagadnienia, ktdrych stan faktyczny mozna
zweryfikowac podczas kontroli.

Kontrolujgcy umawia termin kontroli z Beneficjentem informujac go o:

a) zakresie sprawdzen, w szczegélnosci wymagajacych uzyskania dostepu do pomieszczen;
b) wymaganych do przygotowania dokumentach;

c) koniecznosci posiadania pisemnego upowaznienia, jesli podczas wizytacji Beneficjenta
reprezentowac go bedzie inna osoba.

Przebieg kontroli

Kontrolujgcy rozpoczynajac kontrole:

a) informuje Beneficjenta o uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli i okazuje
upowaznienie do jej przeprowadzenia,

b) zwraca sie o udostepnienie do wgladu oryginatéw wskazanych dokumentow zwigzanych
z przedsiewzieciem, np. dokumentacji projektowej, audytu energetycznego budynku,
atestow, certyfikatéw, $Swiadectw, kart produktéw, deklaracji zgodnosci, dokumentdéw
potwierdzajgcych dochdd zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie, umowy kredytu —
jesli dotyczy itp.,

c) zwraca sie o udostepnienie do ogledzin obiektu, w ktdrym zostato zrealizowane
przedsiewziecie.

Czynnosci kontrolne:

a) kontrole prowadzi sie w oparciu o wzdr Protokotu odpowiednio: z kontroli realizacji podczas
wizytacji koncowej lub z kontroli realizacji wykonanej w okresie trwatosci. W szczegdlnosci
do kontroli realizacji odnosi sie jego sekcja C, i te jej punkty, ktére Kontrolujacy przewidziat
w zakresie sprawdzenia.

b) Kontrolujgcy dokonuje niezbednych pomiaréw/obliczeri/ogledzin.
c) Kontrolujacy potwierdza dokonane ustalenia dokumentacjq fotograficzng z wizytacji.

d) Jesli z przebiegu kontroli wynika koniecznos¢ dostarczenia przez Beneficjenta dodatkowych
dokumentdéw lub realizacji okreslonych dziatan, wynik kontroli moze zosta¢ okreslony w
Protokole jako pozytywny pod warunkiem ich okazania/wykonania.

e) Protokdét w zakresie ustalern z kontroli podpisuje Kontrolujacy i Beneficjent lub
reprezentujgca go osoba. W przypadku uwag, zastrzezen lub rozbieznosci zdan w
odniesieniu do ustalen, przed ztozeniem podpisu nalezy umiescic je w Protokole.

f) Protokdt sporzadzany jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach na zakonczenie
kontroli i w dniu jej przeprowadzenia, po jednym dla Beneficjenta i Kontrolujgcego.

g) Beneficjentowi, ktéry nie umozliwi dokonania ogledzin, odmodwi udostepnienia
pomieszczen, dokumentéw lub podpisania Protokotu, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe
o dofinansowanie.

KONTROLA TRWALOSCI
Kontrola przeprowadzana jest nie pdzniej, niz przed uptywem okresu trwatosci.

Kontrola trwatosci przedsiewziecia moze by¢ przeprowadzona po kontroli realizacji
przedsiewziecia lub bez wczesniejszej kontroli realizacji przedsiewziecia.
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3. Ustalenia z kontroli dokumentowane sg w Protokole kontroli trwatosci, i powinny potwierdzi¢
spetnienie przez Beneficjenta warunkéw umowy o dofinasowanie oraz Programu
przewidzianych dla okresu trwatosci, zgodnie z zakresem sekcji D Protokotu.

4. Zapisy instrukcji w czesci B. KONTROLA REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA, dotyczace:
przygotowania, przebiegu kontroli, stosuje sie odpowiednio w przypadku kontroli trwatosci.

D. ZASADY WYPEENIANIA FORMULARZA PROTOKOtU
Przystepujac do wypetnienia Protokotu nalezy zaznaczy¢, jakiego rodzaju kontroli dotyczy.
2. Protokoét wypetnia sie:

a) w zakresie kontroli realizacji przedsiewziecia z pominieciem czesci D (czes$¢ C.10 wypetniana
tylko w przypadku dofinansowania w formie dotacji na cze$ciowg sptate kapitatu kredytu),
b) w zakresie kontroli trwatosci z pominieciem czesci C.

3. Protokdt wypetnia sie zgodnie z opisem poszczegdlnych pdl formularza.
4. Dokumentujgc wynik kontroli nalezy zakresli¢ doktadnie jedng z mozliwych opcji.

5. Jesli sekcja lub punkt nie jest przedmiotem kontroli, nalezy w odpowiednim miejscu zaznaczy¢
opcje: nie dotyczy.

6. W przypadku pdl opisowych przeznaczonych na uwagi, zalecenia pokontrolne, po zaznaczeniu
opcji Brak uwag, mogg one pozostac niewypetnione.

7. Ustalenia zawarte w poprzednio wypetnionych sekcjach Protokotu potwierdzane sg pod sekcjg
E. UWAGI | ZALECENIA POKONTROLNE podpisami Kontrolujgcego oraz Beneficjenta lub jego
reprezentanta. W drugim przypadku do egzemplarza Protokotu przeznaczonego dla
Kontrolujgcego dotgczane jest pisemne upowaznienie wystawione przez Beneficjenta.

8. Czes¢ F. WYNIK KONTROLI wypetnia i podpisuje wytgcznie Kontrolujacy , po analizie ustalen z
kontroli.

m

. INFORMACJE DODATKOWE

1. Do dokumentacji z kontroli mogg by¢ dotgczane dodatkowe materiaty, np. wykonana w jej
trakcie dokumentacja zdjeciowa.

2. Kwestie dotyczace kontroli przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego Czyste
Powietrze nieuregulowane niniejszymi wytycznymi, w tym dalszy sposéb postepowania po
przeprowadzeniu kontroli, okresla procedura wewnetrzna wfosigw.
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